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ALLEGATO N.4 

DECRETO NOMINA RESPONSABILE PROTOCOLLO INFORMATICO 

 

Al Dirigente Scolastico 
Al D.S.G.A.  
Alla Assistente Amministrativa Ivana FEA 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
 
 

Visto il DPR del 28/12/2000 n. 445 “Testo unico delle disposizioni legislative e 
regolamentari in materia di documentazione amministrativa” 
 
Visto in particolare l’articolo 61, comma 2, il quale, tra l’altro, stabilisce che al servizio del 
protocollo informatico è preposto un dirigente, ovvero un funzionario, comunque in possesso di 
idonei requisiti professionali; 
 
Visto il Decreto Ministeriale 14/10/2003 “Approvazione delle linee guida per l’adozione del 
protocollo informatico e per il trattamento informatico dei procedimenti amministrativi” 
 
Ritenuto di individuare in qualità di Responsabile il Dott. GALVAGNO ALBERTO, Dirigente di questo 
Istituto e coordinatore l'assistente amministrativa Ivana FEA, figura professionale idonea ad 
coadiuvare nell'esercizio dei compiti indicati dal manuale nella sezione 2.3 - (Individuazione del 
Responsabile del Servizio di tenuta del protocollo informatico, e compiti). 
 

Decreta 
 

- la nomina di Responsabile della gestione del protocollo informatico e degli archivi il Dott. Alberto 
GALVAGNO(dirigente scolastico)  

 

- la nomina del coordinatore della gestione documentale per la tenuta del protocollo informatico, 
della gestione dei flussi documentali, degli archivi con i compiti specificati nelle premesse e per la 
gestione della Posta Elettronica nella persona di Ivana FEA (assistente amministrativa). 

 
 
     Il Dirigente Scolastico 

 Dott.Alberto GALVAGNO 
                    Firmato Digitalmente 
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